IT specialisto funkcijos (atsakingo uz dienynga, Office 365 paketq ir
internetine svetaine)

1.

10.

11.

12.

13.

14.

administruoja oficialig Gimnazijos interneting svetaine bei elektroninio dienyno
sistema;

administruoja Office 365 paketg;

konsultuoja ir rengia mokymus Gimnazijos darbuotojams informaciniy technologijy
klausimais;

teikia informacijg apie naujas skaitmenines mokymo priemones ir apmoko pedagogus
su jomis dirbti;

suteikia mokytojams, mokiniams ir mokiniy tévams prisijungimo duomenis, o juos
pametus ar uzmirdus pagal rastu ar el. pastu pateiktg praSyma suteikia naujus
prisijungimo duomenis;

sukuria naujai suformuotas klases bei grupes ir jraso klasiy vadovus, priskiria dalyky
mokytojus, suteikia papildomas administravimo teises kitiems vartotojams (mokyklos
vadovams, pagalbos specialistams ir pan.);

pagal pateiktus atsakingy darbuotojy duomenis papildo/pasalina mokiniy ir mokytojy,
tévy, kity asmeny sgradus;

jtraukia naujus dalykus (disciplinas);

teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to atlikti pats, kreipiasi
j elektroninio dienyno tiekéja;

pasibaigus mokslo metams, bet ne veéliau kaip iki paskutinés mokslo mety darbo
dienos, visg dienyng perkelia j skaitmenine laikmena;

prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 15 dienos, tikrina ir derina su mokytojais klasés
mokiniy sgrasus, tévy suvestg informacijg, dalyky pavadinimus, derina rastus
netikslumus;

tikrina ar elektroninis dienynas savalaikiai sinchronizuoja informacija teikiamg
mokytojy, tévy, sveikatos prieZitros institucijy ir kity jstaigu;

uztikrina, kad visi jstaigos bendruomenés nariai galéty sékmingai prisijungti prie
elektroninio dienyno bei juo naudotis, tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, su mokytojais derina kaip baty galima tinkamai pateikti
informacijg apie vaika, esancig elektroniniame dienyne.



